
 
คูมือสําหรับประชาชน    : การขอใชอาคารสถานท่ีของโรงเรียนสังกัด สพฐ. 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ    : สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันฟนฐาน 
กระทรวง  : กระทรวงศึกษาชิการ 
สวนของการสรางกระบวนงาน 
1. ช่ือกระบวนงาน : การขอใชอาคารสถานท่ีของโรงเรียนสังกัด สพฐ 
2. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : กระทรวงศึกษาธิการ (ในระบบจะมีใหตัวเลือก: เลือกกระทรวงของทาน) 
    : สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานโรงเรียนบานรมเกลา 4 
3. ประเภทของงานบริการ กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยงานเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ การอนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง 
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการใชอาคาร 
   สถานท่ีของสถานศึกษา พ.ศ. 2539 
6. ระดับผลกระทบ  บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม บริการท่ัวไป 
7. พื้นท่ีใหบริการ  สวนกลาง  สวนภูมิภาค  ทองถ่ิน   สถาบันการศึกษา 
    สวนกลางท่ีต้ังอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง) 
    สวนกลางท่ีต้ังอยูในภูมิภาค (นอกกฎกระทรวง)   ตางประเทศ 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา (ช่ือกฎหมาย/ขอบังคับ) 
   ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ หนวยเวลา 
9. ขอมูลสถิติ 
   จํานวนเฉล่ียตอเดือน (ใสเปนตัวเลข)  1 
   จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข)  2 
   จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด (ใสเปนตัวเลข)  3 
สวนของคูมือประชาชน 
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน (เพื่อใชในระบบจัดการขอมูลเทานั้น) การขอใชอาคารสถานท่ีของ 
โรงเรียนสังกัด สพฐ. 
11. *ชองทางการใหบริการ 
1) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
    สถานท่ีใหบริการ โรงเรียนบานรมเกลา 4 250 หมูท่ี 1 ตําบลคีรีราษฎร อําเภอพบพระ 
จังหวัดตาก 63160 
   ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการตลอด 24 ช่ัวโมง 
 วันจันทร  วันอังคาร  วันพุธ  วันพฤหัสบตี  วันศุกร 
 วันเสาร  วันอาทิตย 
ไมเวนวันหยุดราชการ 
 
 
 
 
 



 
 มีพักเท่ียง 
เวลาเปดรับคําขอ เวลาเปดรับคําขอ 8.30 น. 
เวลาปดรับคําขอ 16.30 น. 
หมายเหตุ: โรงเรียนกําหนดเวลาเปด-ปดตามบริบทของโรงเรียน 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต(ถามี) 
การขอใชอาคารสถานท่ีอนุญาตใหใชเปนการช่ัวคราวเทานั้น และตองอยูในเงื่อนไขดังตอไปนี ้
1. ไมใชอาคารสถานท่ีกระทําในส่ิงผิดกฎหมาย 
2. ไมใชอาคารสถานท่ีในการแสดงท่ีขัดตอความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันตีตอประชาชน 
3. ไมใชอาคารสถานท่ีเพื่อจัดงานรื่นเริงในรูปแบบตาง ๆ ท่ีจะกอใหเกิดเสียงดังจนเปนเหตุเดือดรอน รําคาญ 
แกผูอยูอาศัยในบริเวณใกลเคียง 
4. ไมใชอาคารสถานท่ีจัดกิจกรรมบางประเภท เชน ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอื่นๆ ในทํานองเดียวกันในอาคาร 
สถานท่ีของสถานศึกษา 
5. ไมใชอาคารสถานท่ีเพื่อการอยางอื่นนอกเหนือไปจากท่ีระบุไวในคําขออาคารสถานท่ี 
6. โดยท่ีสถานศึกษาเปนสถานท่ีราชการ บุคคลอื่นจะเขามาตองปฏิบัติตนใหชอบดวยวัฒนธรรมและ ศีลธรรม 
อันดี ตลอดท้ังตองเช่ือฟงหัวหนาสถานศึกษา หรือผูท่ีไดรับมอบหมาย ซึ่งเปนผูรับผิดชอบรักษาสถานท่ีนั้น 
7. การใชอาคารสถานท่ีเพื่อหาเสียงเลือกต้ังหรือดําเนินกิจกรรมทางการเมืองจะตองไมกระทบตอ การเรียน 
การสอนของสถานศึกษานั้นๆ ตองใหความเปนธรรมและเสมอภาคกับทุกพรรคการเมือง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


